	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN
ĐƠN VỊ: ………………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN HỌP
XÉT NÂNG BẬC LƯƠNG TRƯỚC THỜI HẠN ĐỐI VỚI CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC VÀ NGƯỜI LAO ĐỘNG DO LẬP THÀNH TÍCH XUẤT SẮC TRONG THỰC HIỆN NHIỆM VỤ 
CỦA TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ QUỐC DÂN 


Thời gian tổ chức: ….. giờ …., ngày ….. tháng …... năm 201     .


Tại: ……………………………………..…, Trường Đại học Kinh tế quốc dân


I. Thành phần tham gia gồm:


1. Trưởng, Phó trưởng đơn vị; Bí thư Đảng bộ/chi bộ; Chủ tịch công đoàn đơn vị; Bí thư liên chi đoàn thanh niên (là cán bộ, viên chức) và Bí thư chi đoàn giáo viên (nếu có); Trưởng các bộ môn (hoặc tương đương) trong đơn vị.

- Tổng số viên chức thuộc thành phần triệu tập: ……. người


- Có mặt ……..….. người 


- Vắng mặt …… người; Có lý do ……. người; Không có lý do: …… người


2. Chủ trì: ………………………………………………………………..

3. Thư ký (chỉ định): …………………………………………………….

II. Nội dung Hội nghị:

III. Kết quả họp xét:
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Cuộc họp kết thúc vào hồi ….. giờ …. ngày …… tháng …….. năm 201

Biên bản gồm ….. trang, được hoàn thành hồi …. giờ … ngày ….. tháng …… năm 201    , đã được đọc lại cho các thành viên tham gia cuộc họp nghevà đều nhất trí thông qua.

	THƯ KÝ CUỘC HỌP

	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP



